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一、引进单位人事专员（系统管理员）首次注册个人用户流程

（说明：人事专员必须是引进单位的正式员工，且正在引进单位参加社会保险）
步骤1：登陆   http://gzrsj.hrssgz.gov.cn/vsgzhr/Login_rcyjsb.aspx，在“人才引进 申办系统”中点击“用户注册”，进入统一身份认证平台。
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步骤2：点击下一步后，选择“人才引进申办”后再点击一下步：
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步骤3：按照自己真实情况进行填写（所在单位名称必须正确填写，如关键字无法搜索单位名称可详见附件1：搜索不到单位名称操作指引。或待个人成功注册后再登陆系统补充单位信息），点击“确定”，显示注册成功即可，完成个人用户注册流程。
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二、引进单位人事专员（系统管理员）注册单位用户、申请“人才引进申办系统”法人单位权限流程

步骤1：登录 http://gzrsj.hrssgz.gov.cn/vsgzhr/Login_rcyjsb.aspx，在“人才

引进申办系统”中点击“单位用户申请（申请前请先注册为用户）”。
[image: image6.png]maErmAne - A3 BB RSE

FPER CER

SRR SieER

> BFAARE RENERERARA

PR AABIRBRRAERRAA FRER

IFHHTARBFRZRE

FE:

FREFOAAS BRDPREPURCER, BE AR A REH . #EERER . BRERS

IBEHR: A AR

FAPEEH: 555

CE AR EREER LA R ER RE RS

1R B3RS BrE1008081
PR CmANERT SRS P

: 4401000058




步骤2：在“用户登录”中输入已注册的“登陆名、密码、校验码”信息，点击“登录”。
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步骤3：按照自己真实情况进行填写后（所在单位名称必须正确填写，如关键字无法搜索单位名称可详见附件1：搜索不到单位名称操作指引），点击“保存并下一步”，显示操作成功后进入下一个页面。
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步骤4：在“管理员申请”中点击“申请新系统权限”，选择“人才引进申办系统”。
[image: image9.png]of \REXEE

HETRRBR

w8 Fah) BEIAB) EARGER )

[ATTTTETS

Worn BT RRO R HH 0%




[image: image10.png]RS RS

78 Ry

L EEROOBAANRES

: eFORRHEERSE

3 mIERLBERRS

© EERAARR

5 BRELERGERRS

6 ERLEARERS

T LAEREERS

0 LARRFHEERSG

9 LEAFMSHEERSE
0 PHSIAARRERES
U RERHTREESTRESRS
o RERGRLEREREEELER
B HTEERE

5 AfmEnRG

AR FALR
ARG PEBGEER]. ABFR. BAUR
ARG FRREER]. ABFR . BALE
EERA EARI AB)
HARG L ABFR . DAUR

A AR AT BALR
ABRLEARG . BRSHEEH]. RS
AFRRARE . ERSGEER] DESGE
ARl FRREEER]. BBALE. SAU
EARG. FAUR

AFRRARE . ERRGEER] DESGE
EARG REAUR. TALS

EARG . FARR

L BABEER

g2
EFE
g2
i
g2
i
E=
i
g2
i
E=
i
E=





步骤5：在“请选择用户类型”中选择“法人单位”，点击“选择”。
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步骤6：在“选择呈报审核的主管部门”中点击[image: image12.png]


，在弹出对话框的“关键字”里输入“广州市番禺区人力资源和社会保障局”后，点击“搜索”，选定“代码800007”，最后点击“申请权限”完成单位法人权限网上申请。
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步骤7：网上申请后，单位人事专员（须在引进单位缴纳社保）将本人身份证、《广州市人事电子政务平台用户申请单》（附件2）的原件扫描件发到对外邮箱地址：pyrcyj@163.com(邮件名称格式：人才引进系统开通法人单位+单位名称)，区人才办收件后约需2个工作日完成开通法人单位权限审核，审核结果单位人事专员可登陆账户自行查询。
（温馨提醒：下载申请表单流程如下：返回智慧家园首页，点击“人事人才业务直通车”中的“人才引进”，下载打印“人才引进申报系统管理员开户申请单”）
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三、用人单位成功开通法人单位权限后，网上提交审核流程

步骤1：人事专员登陆广州市人社局人才引进申办系统网站http://gzrsj.hrssgz.gov.cn/vsgzhr/Login_rcyjsb.aspx，在“人才引进申办系统”输入“用户名、密码、验证码”信息，点击“登录”。
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步骤2：成功登陆系统后，在左边“用户信息-用户类型”，点击“切换类型”，由“个人”切换用户类型至“法人单位”。
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步骤3：切换“用户类型”为“法人单位”后，点击“人才引进申办系统”进入具体申报界面。
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步骤4：点击“人才引进申办”后，人事户头选择“广州市番禺区人力资源和社会保障局”，输入申办人员“身份证号码”，点击“查询”。
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步骤5：点击“点击这里”后，查看申报人在系统填报的所有信息。
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步骤6：审查申报人所填报的内容和提供的证件完整真实、准确无误后，点击“保存并提交上级部门”。
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特别提醒：2020年 2月10日起，实施全流程网办。法人单位网上成功提交人事户头后，申办人无需到现场对外服务窗口现场提交纸质材料，初审结果及受理情况将以短信方式通知；公示结束后留意系统通知信息，人才引进批复卡及入户信息卡可在个人账户上自行下载打印。 

业务咨询电话：020-84699620

详情请登陆番禺人才网http://www.pyrc.com.cn人才引进入户专栏；微信公众号：gzpyrc
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附件1：

搜索不到单位名称系统操作指引
搜索不到单位名称情况及解决办法

在填写信息时，输入关键字，点击【查询】后，名称栏显示出现两种不同的情况：

显示空白，且不提示“无符合条件的记录”。
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解决办法：
建议使用IE浏览器，点击“工具”中的“兼容性视图设置”。
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在打开兼容性视图设置中，添加以下站点，并勾选“在兼容性视图中显示internet 站点”，如图：
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系统显示“无符合条件的记录”
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解决办法：
在系统中点击【单位信息注册】。
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阅读用户服务协议后，勾选“我已认真阅读并同意遵守以上用户服务协议”，并点击下一步
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按照系统要求，填写相关单位信息。（填写完毕后请仔细检查单位名称和组织机构代码是否与营业执照信息一致）
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按照系统【温馨提示】上的要求，上传所需要的附件材料。（附件材料请确保清晰、完整）
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勾选需要添加单位名称的系统，选择完毕后按【确定】。如图：
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注册成功，生成注册查询。（请谨记该注册查询码，以便后续查询审核进度）
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输入注册查询码在【法人单位注册审核信息】中进行查询。进度查询网址: http://www.hrssgz.gov.cn/vsgzhr/queryfrsh.aspx
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单位信息注册系统审核说明
单位信息在系统上注册成功后，需要由人工进行审核，一般在3个工作日内审核完毕。

审核人在审核过程中给予不通过的原因：
附件材料的社会信用代码（组织机构代码）与用户填写代码不一致。
附件材料空白（没有提供附件或不清晰）。
在2015年9月之前成立的单位，上传附件材料时没有上传“核准变更通知书”。
审核人员查核发现到旧代码已经存在法人单位。（旧代码：社会信用代码去掉最后一位数字后，再取其最后9位数字。该情况会对法人单位名称进行更新，并按申请同步到指定系统中）
查询到单位名称已经存在法人单位维护中。（该情况会对法人单位名称进行更新，并按申请同步到指定系统中）

如系统中没有单位信息注册功能，可致电人事人才电子政务技术服务热线：020-83126088。
附件2： 

广州市人事电子政务平台用户开户申请单

申请日期：     年  月  日
	姓名
	
	用户名
	

	身份证号
	
	职  务
	

	单  位
	
	单位法

人代码
	

	所在部门
	
	办公电话
	

	电子邮箱
	
	移动电话
	

	授权使用系统名称
	广州市人才引进申办系统

	用户类型
	□法人单位     □人事户头  □其他                   

	用户角色
	□系统管理员  （具有本单位用户管理权限）

□业务人员    （具有业务办理权限）

	单位意见
	                       （公章）

                                    年  月  日


（此表可复印）
说明：

此表格适用于广州市人事电子政务平台使用用户开户申请（个人用户除外）；

为保证开户工作正常受理，请务必如实填写完整各信息项；

各部门业务人员账号由本部门系统管理员创建；

技术支持：020-83126088。   
